TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO
INSTITUTO TECNOLOGICO DE LA PIEDAD

PLAN DE CONTROL DE SALIDAS NO CONFORME
PROCESO: ACADEMICO
OBJETIVO: Gestionar los planes y programas de estudio para la formacion profesional del Estudiante

METODO ]
EVALUACION

CRITERIO DE
ACEPTACION

SALIDA NO

No PROCEDIMIENTO CONFORME

SALIDA REQUISITO REGISTRO RESPONSABLE

CON LA CIENCA Y LA TECNOLOGIA

ACCION CUANDO
NO SE CUMPLA EL
CRITERIO DE
ACEPTACION

1 INSCRIPCION Estudiante Documentos | Entregar Verificacion Documentos Jefatura de Documentacién | Inscripcion
Inscrito de documentacion documental de Inscripcion Servicios incompleta condicionada
inscripcion completa 90 dias Escolares
segun reglamento Baja temporal
2 REINSCRIPCION Carga Concluir en Méximo el Verificacion Kardex, avance | Jefatura de Estudiante Solicitar prérroga
Académica del tiempo Semestre 12° documental reticular Division de inscrito con
Estudiante reglamentari Estudios extension de
0 Profesionales | tiempo, sin
autorizacion
GESTION DEL Planeacién del Instrumenta- | Entregar maximo | Revisiony Instrumenta- Docente Planeacién no Citar al docente a
CURSO contenido de los | ci6n 3 dias habiles Vo.Bo. del Jefe | cién didactica entregada al reunién de trabajo y
planesy didactica antes del inicio del | de Depto. parala Jefel/a de 100% en la que el resultado de
programas de parala curso Académico formacion y Depto. fecha ésta reunion sea el
estudio vigentes | formaciény desarrollo de Académico establecida. cumplimiento de
desarrollo de competencias entrega maximo 2
competencia profesionales dias habiles
S Planear e posteriores a la
profesionales | jnstrumentar al reunion.
100% el contenido _
de los planes y Extrafiamiento
programas de . L
estudio vigentes No liberacion de
actividades
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PROCEDIMIENTO

SALIDA
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REQUISITO

CRITERIO DE
ACEPTACION

METODO ]
EVALUACION

REGISTRO

RESPONSABLE

SALIDA NO
CONFORME

CON LA CIENCA Y LA TECNOLOGIA

ACCION CUANDO
NO SE CUMPLA EL
CRITERIO DE
ACEPTACION

Instrumenta-cién | Seguimiento | Cumplimiento del | Verificacion Informe de Docente Retraso en la Documentar la
didactica parala | (3 etapas) contenido del documental aprovechamient programacion. reprogramacion al
formacién y programa de 0 académico Jefel/a de defasamiento en la
desarrollo de estudios en las Depto. Tener mas de 2 | instrumentacion
competencias fechas Académico semanas en didactica.
profesionales programadas defasamiento
con respecto a Verificar el
la planeacion cumplimiento, 1
del curso. semana posterior a
la reprogramacion.
Competencia Competencia | Indicador de Indicador de Informe de Docente y Competencia no | Tutorias, Asesorias,
adquirida alcanzada alcance minimo alcance aprovechamient | Jefe/a de alcanzada Examenes 22,
de 70 en primera 0 académico Depto. Oportunidad,
oportunidad Académico Repetir curso,
Curso Especial
Cumplimiento al | Cumplimient | Cumplimiento del | Verificacion Seguimientos Docente No cumplimiento | No Liberacion
programa de o del contenido del documental del SGC del contenido
estudios programa de | programa de Jefela de del programa
estudios estudios al 100% Depto.
Académico
ACTIVIDADES Constancia de Acreditar las | Cumplir las Verificacion Constancia de Jefe/a Depto. | No acreditacion | Ampliar el plazo de
COMPLEMENTA- liberacién de las | actividades Actividades documental en | liberacion Académico de las acreditacion maximo
RIAS Actividades complemen- | Complementarias | el expediente Actividades al octavo semestre
Complementarias| tarias méaximo hasta el del estudiante Complemen-
sexto semestre Tarias
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REQUISITO

CRITERIO
DE
ACEPTACI
ON

METODO ]
EVALUACION

REGISTRO

RESPONSABLE
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CON LA CIENCA Y LA TECNOLOGIA

ACCION CUANDO
NO SE CUMPLA EL
CRITERIO DE
ACEPTACION

DISENO DE Mddulo de Disefio del Registro y Oficio de Sistema de Areas Maodulo no Redisefio del
ESPECIALIDADES | Especialidad Maodulo de Autorizaci autorizacion del | registro de Académicas, | autorizado Modulo de
Autorizado Especialidad on TecNM especialidades | Subdirector/a Especialidad
por la parala Académico/ay
Academia formacion y Director Solicitar Oficio ante
desarrollo de TecNM
competencias
profesionales
del TecNM
RESIDENCIAS Experiencia Seguimiento Avance Revision y Seguimiento Asesor Incumplimiento | Analisis de caso en
profesional en | del Proyecto conforme al verificacion de del Proyecto de | interno,y de las revisiones | Comité Académico
su campo de | de calendario informes Residencias Jefe/a de parciales y/o
estudio Residencias parciales y Profesionales Depto. finales
Profesionales Reporte Final Académico
de Residencia
Profesional
ACTO DE Llenado de Que esté bien | Constancia Revision Libro para | Secretario Constanciade | Corregir la
RECEPCION Constancias de | elaborada la de Exencion documental Constancias (a) del acto Exencion de Constancia de
PROFESIONAL Exencion de Constancias de Examen de Exencionde | de recepcion Examen Exencion de
Examen de Exencion Profesional y Examen profesional Profesional y Examen profesional
Profesional y de Examen Actas de Profesional vy Acta de y Acta de Examen
Actas de Profesional y Examen Libro para |Y verifica Examen profesional
Examen el Actas de Profesional Actas de | Coordinadora | profesional mal
Profesional Examen sin errores Examen de Titulacion elaborada
Profesional en registro Profesional.
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PROCESO: VINCULACION
OBJETIVO: Contribuir a la formacién integral de Estudiante a través de su vinculacion con el sector productivo, la sociedad, la cultura el civismo y el
deporte.
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%"‘mmm‘&:

VISITAS A Visitas Cumplir con la Realizacion de la | Oficio de Oficio de Docente Visita no Reprograma-
EMPRESAS realizadas visita visita en tiempo y | presentacion presentacion realizada cion durante el
programada forma firmado y sellado Oficina de periodo de
por la empresa Précticas y visitas
visitada Promocién
profesional Estrategias
académicas de
reforzamiento
SERVICIO Acreditacién Seguimiento al Cumplimiento de | Revisiony Reportes Oficina de Incumplimiento | Cancelacién de
SOCIAL del Servicio | programa las actividades verificacion de bimestrales, Servicio Social | en las entregas | Servicio Social
Social en tiempo y informes final e informe | y desarrollo de reportes y no se
forma bimestrales, final de evaluacion comunitario bimestrales y/o | acredita.
e informe de finales.
evaluacion.
PROMOCION Programa de las Cumplir con  |[Cumplimiento de los Verificacion Informe de Promotores Incumplimiento | Reprogramacién
CULTURAL, Actividades programa de las requisitos del presencial participacion culturales y del programa | de las Actividad
CIVICA'Y Extraescolares a disciplina programa deportivos Extraescolar
DEPORTIVA impartir
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